GLAZBENA SKOLA
JASTREBARSKO
Zrinski-Frankopanska 13
Jatrebarsko

KLASA:602-02/15-01/39
URBROJ:238-109-01-15-01
Jastrebarsko, 15.12.2015.

Temeljem ¢lanka 87. Statuta Glazbene $kole Jastrebarsko, ravnatelj Glazbene $kole Jastrebarsko,
Dragutin Fabijani¢, prof., donosi ’

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka
Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluZbi Glazbene $kole Jastrebarsko (u nastavku: Skola) te
propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi prac¢enja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplaéuje su viastiti prihodi od zakupa glazbenih instrumenata, participacije ucenika i
participacije predskolskog glazbenog obrazovanja.

Clanak 2.

Procedura iz &lanka 1. izvodi se po sljedeéem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno:

Red. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5
Dostava podataka Ra¢unovodstvu - R < -

1 potrebnih za iZdavanje racunaluplatnica Tajnistvo Ugovor, narudzbenica Tijekom godine

2 Izdavanje/izrada racuna/uplatnica Racunovodstvo Racun/uplatnica Tijekom godine

3 Slanje izlaznog rac¢unaluplatnice Tajnistvo Knjiga |zlaznev po_ste, ee0Ns 2 dana

urucenje
. Glavna knijiga, Unutar mjeseca na

4 Urios podataka wisusiay Ragunovodstvo knjigovodstvene kartice koji se racun odnosi

5 Evidentiranje naplacenih prihoda Racunovodstvo Vg knjlgsérl:irglegovodstvene Tjedno
Pracéenje naplate prihoda M lzvadak po poslovnom racunu .

6 (analitika) Racunovodstvo /knjigovodstvene kartice Tjedno

7 Utvrdivapje §tanja dvqspje_lih . Racdunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjesecno
nenaplacenih potrazivanja/prihoda

8 Upozoravanje i izSiavanje opomena i Ratunovodsivo Opomene i opomene pred Tijekom godine
opomena pred tuzbu tuzbu
Dono$enje odluke o prisilnoj naplati : Odluka o prisilnoj naplati - s

g potrazivanja Raymate) potrazivanja Tijekom godine
Ovrha-prisilna naplata potrazivanja u Odvjetnicki Ovréni postupak kod javnog - .

9 skladu s Ovrsnim zakonom ured biljeznika Tekom:gedine




