
cLAZBENA Sxol.n
JASTREBARSKO
Zrinski-Frankopanska 1 3
Jatrebarsko

KLASA: 602 -021 1 5-01 139

U RBROJ:238-1 09-01 -1 5-01
Jastrebarsk o, 1 5. 12.201 5.

Temeljem dlanka 87. Statuta Glazbene Skole Jastrebarsko, ravnatelj Glazbene Skole Jastrebarsko,
Dragutin Fabijani6, prof., donosi

Proceduru pra6enia i naplate prihoda i primitaka

elanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluZbi Glazbene Skole Jastrebarsko (u nastavku: Sfota; te
propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od zakupa glazbenih instrumenata, participacije udenika i

participacije predikolskog glazbenog obrazovanja.

elanak 2.

Procedura iz flanka f . izvodi se po sljede6em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije odredeno;

Red.
br.

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5

1
Dostava podataka Radunovodstvu
potrebnih za iidavanle raeuna/uplatnica

TajniStvo Ugovor, narudZbenica Tijekom godine

2 lzdavanje/izrada raEuna/uplatnica Ra6unovodstvo Radun/uplatnica Tijekom godine

3 Slanje izlaznog raeuna/uplatnice Tajni5tvo
Knjiga izlazne po5te, osobno

uruienje
2 dana

4 Unos podataka u sustav Radunovodstvo
Glavna knjiga,

kni igovodstvene kartiee
Unutar mjeseca na
koji se ra6un odnosi

5 Evidentiranie napla6enih prihoda Radunovodstvo
Glavna knjiga, knjigovodstvene

kartice
Tjedno

6
Praienje naplate prihoda
(analitika)

Radunovodstvo
lzvadak po poslovnom ra6unu

/knjigovodstvene kartice
Tjedno

7
Utvrdivanje stanja dospjelih i
nenapla6enih potraZivanja/prihoda

RaCunovodsfuo lzvod otvorenih stavaka MjeseCno

8
Upozoravanje i izdavanje opomena i

opomena pred tuZbu
RaEunovodstvo

Opomene iopomene pred
tu2bu

Tijekom godine

I Donoienje odluke o prisilnoj naplati
potraZivanja

Ravnatelj
Odluka o prisilnoj naPlati

potraZivanja
Tijekom godine

10
Ovrha-prisilna naplata potrazivanja u
skladu s Ovr5nim zakonom

Odvjetni6ki
ured

Ovr5ni postupak kod javnog
biljeinika

Tijekom godine


